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Nardò  14/01/2022     
A tutto il  personale in servizio 

S E D E  
Al DSGA 

All’Albo 

 

Circolare n. 68 
 
Oggetto: modalità domande di richiesta – Congedi - Permessi – Ferie - Malattia – Legge 104/92 –  

 
           Si comunica che dal 01 gennaio 2022 è stato adottato e pubblicato sul sito web della scuola 
il “Manuale per la gestione dei flussi documentali dell’istituto I.I.S.S. E. VANONI” per il  quale si 
invita le SS.LL in indirizzo  a prenderne visione e lettura. 

In virtù di quanto sopra tutti i documenti da presentare alla Scuola dovranno essere 
formulati in modalità di documento informatico. Tutti i modelli per le richieste di cui all’oggetto sono  
presenti sul sito web della  www.istitutovanoninardo.edu.it seguendo il percorso Personale 
Scuola  

 
         Modulistica            Modulistica Docenti e Ata            Richieste permessi, ferie, autorizzazioni 

                                                
Una volta trovato il modulo necessario occorre scaricarlo compilarlo, salvarlo come: stampa 
documento.pdf e  trasmetterlo all’indirizzo della scuola leis02600v@istruzione.it  e  all’indirizzo: 
dirigente@istitutovanoninardo.edu.it 
 

Tutte le richieste per poter essere usufruite dovranno essere preventivamente autorizzate dallo 
scrivente o da uno dei collaboratori del Dirigente. Per la richiesta di permessi retribuiti e anche per 
la richiesta di ferie verranno richiesti con un anticipo di almeno 3 giorni. I permessi per assistenza 
Legge 104/92 rimane la  programmazione ad inizio mese. 
 
Non saranno prese in considerazione richieste comunicate in difformità di quanto sopra 
specificato. 
 

La presente ha valore di notifica. 

 
        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                Dott. Angelo Antonio DESTRADIS 
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